КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ВАРГАШИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ВАРГАШИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22 октября 2012 года  № 168 

р.п. Варгаши

Об утверждении Положения об отделе земельных и имущественных отношений управления экономического развития и  имущественных отношений Администрации Варгашинского района  


В целях координации и эффективности работы отдела земельных и имущественных отношений управления экономического развития и  имущественных отношений Администрации Варгашинского района,  в соответствии с Федеральным законом  от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Варгашинского района Курганской области, решением Варгашинской районной Думы от 10 июня 2010 года №45 «Об утверждении структуры Администрации Варгашинского района», постановлением Администрации Варгашинского района от 28 сентября 2011 года №127 «Об утверждении Порядка разработки, согласования и утверждения положения о структурном подразделении Администрации Варгашинского района», Администрация Варгашинского района

постановляет:

1. Утвердить Положение об отделе земельных и имущественных отношений управления экономического развития и  имущественных отношений Администрации Варгашинского района согласно приложению к настоящему постановлению. 
2.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Варгашинского района, начальника управления экономического развития и  имущественных отношений Администрации Варгашинского района Е.П.Сошникову.
Глава Варгашинского района                                                      В.Ф. Яковлев

	
	Приложение к постановлению Администрации Варгашинского района от  22 октября 2012 года № 168 «Об утверждении Положения об отделе земельных и имущественных отношений управления экономического развития и  имущественных отношений Администрации Варгашинского района»


Положение об отделе земельных и имущественных отношений управления экономического развития и  имущественных отношений Администрации Варгашинского района 
Раздел I. Общие положения
1. Отдел земельных и имущественных отношений управления экономического развития и  имущественных отношений Администрации Варгашинского района (далее- Отдел) является структурным подразделением Администрации Варгашинского района, действует на  основании положения, утвержденного постановлением Администрации Варгашинского района.
2. Работу Отдела координирует и контролирует первый заместитель Главы Варгашинского района, начальник управления экономического развития и имущественных отношений Администрации Варгашинского района. 

3. Отдел не имеет статуса юридического лица.
4. Основной целью Отдела является реализация полномочий по владению, пользованию и распоряжению объектами муниципальной собственности, земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Варгашинского района или государственная собственность на которые не разграничена на территории Варгашинского района. Эффективное управление и контроль за использованием муниципального имущества и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Варгашинского района или государственная собственность на которые не разграничена на территории Варгашинского района.
5. Структурное подразделение в своей деятельности руководствуется:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) федеральными конституционными законами;

3) федеральными законами;

4) указами и распоряжениями Президента Российской Федерации;

5) постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации;

6) правовыми актами федеральных органов исполнительной власти;

7) Уставом Курганской области, законами и иными нормативными актами Курганской области;

8) Уставом Варгашинского района Курганской области и иными правовыми актами Варгашинского района;

9) настоящим положением;
10) иными правовыми актами соответствующими направлению деятельности.

6. Состав и численность работников Отдела определяется штатным расписанием, утверждаемым распоряжением Администрации Варгашинского района. Работники структурного подразделения назначаются и освобождаются от должности Главой Варгашинского района  по представлению управляющего делами Администрации Варгашинского района и первого заместителя Главы Варгашинского района, начальника управления экономического развития и имущественных отношений Администрации Варгашинского района.
7. Отдел в пределах своих полномочий и в установленном действующим законодательством порядке осуществляет свои функции во взаимодействии с органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями различных организационно-правовых форм и форм собственности, средствами массовой информации, а также иными структурными подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами Администрации Варгашинского района.

Раздел II. Основные задачи 
8. Для достижения цели, указанной в пункте 4 настоящего положения, Отдел решает следующие задачи: 
1) осуществление приема граждан, юридических лиц, обеспечение своевременного и полного рас​смотрения обращений, принятие соответствующих решений;

2) организация и осуществление муниципального земельного контроля на территории Варгашинского района в соответствии с законо​дательством Российской Федерации, соглашениями, заключенными между органами местного самоуправления сельских поселений Варгашинского района и Администрацией Варгашинского района о передаче части полномочий по осуществлению земельного контроля за использованием земель поселений, и в порядке, установленном нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Варгашинского района;
3) обеспечение эффективного владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом Варгашинского района;

4) организация учета муниципального имущества Варгашинского района в реестре объектов муниципальной собственности Варгашинского района и осуществление, в рамках своих полномочий, контроля за его использованием;

5) обеспечение поступления доходов от использования муниципального имущества Варгашинского района в бюджет Варгашинского района;

6) обеспечение процессов приватизации муниципального имущества Варгашинского района;
7) оформление правоустанавливающих документов на объекты муниципальной собственности Варгашинского района, в том числе оформление документов для регистрации правовых сделок, обязательных для государственной регистрации прав;
8) распоряжение земельными участками муниципальной собственности Варгашинского района, осуществление полномочий по распоряжению земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена;

9) выполнение иных задач, возложенных на Отдел в соответствии с нормативными правовыми актами Варгашинского района.

Раздел III. Функции

9. Отдел в соответствии с возложенными  на него задачами осуществляет следующие функции:
1) оказывает консультативную, методическую и практическую помощь органам местного самоуправления поселений Варгашинского района, отраслевым (функциональным) органам, структурным подразделениям Администрации Варгашинского района по вопросам входящим в компетенцию Отдела;
2) обеспечивает исполнение запросов органов власти, обращений юридических лиц и граждан;
3)  разрабатывает проекты правовых актов Варгашинского района в части управления и распоряжения муниципальным имуществом Варгашинского района и земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Варгашинского района, в части распоряжения земельными участками государственная собственность на которые не разграничена на территории Варгашинского района;
4) осуществляет межведомственное взаимодействие с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Курганской области, иными муниципальными образованиями при предоставлении муниципальных услуг в рамках компетенции;
5) осуществляет мониторинг, анализ и прогнозирование поступлений средств в бюджет Варгашинского района и предоставляет в Финансовый отдел Администрации Варгашинского района прогноз поступления денежных средств от соответствующих доходных источников на очередной финансовый год и плановый период;
6) контролирует полноту и своевременность уплаты неналоговых доходов в бюджет Варгашинского района в соответствии с заключенными договорами, принимает решение о возврате излишне уплаченных сумм;

7) формирует отчетные данные по исполнению доведенных плановых назначений;
8) ведет претензионно-исковую работу с арендаторами, заключившими договоры аренды земельных участков Варгашинского района, муниципального имущества Варгашинского района, подготовку документов для предъявления в суд о взыскании недоимки по арендной плате;

9) осуществляет функции по управлению имуществом, находящимся в муниципальной собственности Варгашинского района:
- формирует муниципальную собственность в соответствии с процедурой разграничения, а также путем приобретения имущества в муниципальную собственность Варгашинского района;

- формирует муниципальную казну из имущества, не закрепленного на праве оперативного управления, хозяйственного ведения за муниципальными учреждениями, муниципальными предприятиями;

- готовит предложения о передаче муниципального имущества Варгашинского района в собственность Российской Федерации, Курганской области, муниципальных образований Варгашинского района;

- оформляет и готовит проекты правовых актов Варгашинского района, акты приёма-передачи, необходимые для принятия имущества в муниципальную собственность Варгашинского района, из собственности Российской Федерации, Курганской области, муниципальных образований Варгашинского района, а также при передаче муниципального имущества в собственность Российской Федерации, Курганской области, муниципальных образований Варгашинского района;

- готовит документы при принятии имущества из частной собственности граждан и юридических лиц;

- готовит проекты правовых актов Варгашинского района: об изъятии излишнего, неиспользуемого либо используемого не по назначению имущества, закреплённого за муниципальными учреждениями; о закреплении муниципального имущества на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями или права хозяйственного ведения за муниципальными предприятиями; о списании объектов муниципальной собственности Варгашинского района; о списании задолженности по арендной плате в бюджет Варгашинского района; о прекращении права оперативного управления, хозяйственного ведения за муниципальными учреждениями, муниципальными предприятиями;

- ведёт реестр объектов муниципальной собственности Варгашинского района в порядке, установленном действующим законодательством;

- готовит выписки из реестра объектов муниципальной собственности Варгашинского района, либо об отсутствии сведений в нем;

- осуществляет учёт и хранение свидетельств о государственной регистрации права муниципальной собственности Варгашисого района;

- готовит документы для государственной регистрации прав, перехода прав, прекращения прав муниципальной собственности Варгашинского района и представляет интересы Администрации Варгашинского района в органах, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по вопросам государственной регистрации недвижимого имущества Варгашинского района;

- выступает заказчиком технической инвентаризации муниципального недвижимого имущества Варгашинского района;

- готовит договоры купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования, залога имущества, составляющего муниципальную казну Варгашинского района, а также дополнительные соглашения к ним, (в пределах своей компетенции) участвует в подготовке концессионных соглашений;

- готовит акты-сверки расчётов арендной платы за пользование муниципальным имуществом, а также расчёты пени и штрафов за просрочку платежей по договорам аренды, купли-продажи муниципального имущества;

- выступает от имени Администрации Варгашинского района организатором аукционов (конкурсов) на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Варгашинского района, составляющего муниципальную казну Варгашинского района;

- готовит документацию об аукционах (конкурсах) на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, составляющего муниципальную казну Варгашинского района;

- готовит документы о согласовании передачи муниципального имущества Варгашинского района в субаренду, а также передачи муниципального имущества Варгашинского района, находящегося в хозяйственном ведении (оперативном управлении) муниципальных предприятий (учреждений) в аренду, безвозмездное пользование;

- контролирует исполнение договорных обязательств по договорам аренды, безвозмездного пользования, ответственного хранения муниципального имущества Варгашинского района, концессионным соглашениям в части получения концессионной платы;

- готовит прогнозный план (программу) приватизации, отчёт о выполнении прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества Варгашинского района;

- готовит документы и проекты правовых актов Варгашинского района об условиях приватизации муниципального имущества Варгашинского района, а также при реализации субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

- выступает от имени Администрации Варгашинского района организатором торгов по продаже муниципального имущества Варгашинского района, в том числе готовит проекты правовых актов Варгашинского района и документы по проведению торгов по продаже муниципального имущества;

- обеспечивает публикацию в официальных печатных изданиях и размещение в сети Интернет информации о приватизации муниципального имущества Варгашинского района, о проведении торгов по продаже муниципального имущества Варгашинского района, а также об итогах торгов;

- ведёт перечень муниципального имущества Варгашинского района, свободного от прав третьих лиц и предназначенного для передачи в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, в порядке, установленном муниципальным правовым актом;

10) Осуществляет функции в сфере управления и распоряжения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Варгашинского района, распоряжения земельными участками государственная собственность на которые не разграничена на территории Варгашинского района:
- обеспечивает выбор земельного участка по заявлениям граждан или юридических лиц, в установленный срок оформляет акт о выборе земельного участка и направляет заявителю для согласования с заинтересованными лицами, либо готовит и направляет заявителю мотивированный отказ в выборе земельного участка;

- готовит проекты правовых актов Варгашинского района о предоставлении земельных участков или мотивированные отказы в предоставлении земельных участков; об утверждении схемы расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте территории; об уточнении адресных и иных характеристик земельного участка;

- готовит проекты правовых актов Варгашинского района об организации и проведении торгов по продаже земельных участков, права на заключение договоров аренды земельных участков;

- осуществляет подготовку и организацию торгов по продаже земельных участков, права на заключение договоров аренды земельных участков;

- обеспечивает публикацию в официальных печатных изданиях и размещение в сети Интернет информации о проведении торгов по продаже земельных участков, права на заключение договоров аренды земельных участков, а также об итогах торгов;

- готовит отчёты о продаже земельных участков, права на заключение договоров аренды земельных участков;

- принимает заявления об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками;

- управляет и распоряжается земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Варгашинского района, распоряжается земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена в соответствии с земельным законодательством;

- готовит проекты договоров аренды земельных участков, безвозмездного срочного пользования земельными участками, купли-продажи земельных участков в собственность, проекты дополнительных соглашений и соглашений о расторжении указанных договоров;

- подготавливает расчёты и перерасчёты арендной платы к договорам аренды земельных участков;

- проводит сверки по арендной плате с арендаторами земельных участков;
- ведет лицевые счета арендаторов земельных участков;
- запрашивает кадастровые карты (планы) земельных участков, сведения о кадастровой стоимости земельных участков для осуществления расчёта размера выкупной стоимости земельных участков, арендной платы за земельные участки, в органе, осуществляющем государственный кадастровый учёт земельных участков;

- принимает и рассматривает заявления заинтересованных лиц о предоставлении земельных участков: для строительства, ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, размещения объектов недвижимости, движимых объектов, о формировании земельных участков под многоквартирными жилыми домами, о заключении договоров аренды земельных участков на новый срок, о переоформлении прав на земельные участки и иных заявленных целей;

- обеспечивает сбор документов и регистрацию права муниципальной собственности на земельные участки.

11)  Осуществляет функции в области муниципального земельного контроля на территории Варгашинского района в соответствии с соглашениями, заключенными между органами местного самоуправления сельских поселений Варгашинского района и Администрацией Варгашинского района о передаче части полномочий по осуществлению земельного контроля за использованием земель поселений:
-
контролирует соблюдение земельного законодательства в соответствии с градостроительным зонированием территории и требованиями законодательства собственниками, арендаторами земельных участков, землепользователями, землевладельцами;

-
выявляет факты нарушения земельного законодательства, принимает меры к устранению и предупреждению нарушений земельного законодательства;

-
контролирует исполнение договорных обязательств по договорам аренды и безвозмездного (срочного) пользования земельными участками;

-проводит плановые, внеплановые проверки, обследования земельных участков, а также участвует в совместных с государственными и правоохранительными органами проверках исполнения земельного законодательства;

- передаёт материалы проверок в компетентные органы для применения мер административного наказания к нарушителям;

-
передаёт материалы проверок в органы прокуратуры для принятия мер прокурорского реагирования;
 

12) решает иные вопросы в пределах своей компетенции в области имущественных и земельных отношений.

Раздел IV. Права

10. В целях реализации возложенных  функций, Отдел имеет право:

1)  разрабатывать в порядке, предусмотренном действующим законодательством, проекты правовых актов Варгашинского района в установленной сфере деятельности;

2) осуществлять подготовку и проведение совещаний по вопросам ведения Отдела;
3) использовать предоставленные Отделу информационные,   материальные ресурсы;

4) запрашивать  в пределах своей компетенции от иных структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации Варгашинского района  необходимые для работы документы и информацию;
5) участвовать в совещаниях и иных мероприятиях, проводимых Администрацией Варгашинского района, по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.
Раздел V. Организация деятельности 

11. Деятельность Отдела организуется в соответствии с действующим законодательством и осуществляется на основе перспективных и текущих планов, поручений Главы Варгашинского района, первого заместителя Главы Варгашинского района, начальника управления экономического развития и имущественных отношений Администрации Варгашинского района.
12. Отдел возглавляет начальник, который назначается и освобождается от должности Главой Варгашинского района в установленном порядке.

13. В случае временного отсутствия начальника Отдела его обязанности исполняет главный специалист Отдела.
14. Начальник Отдела:
1) руководит деятельностью Отдела, обеспечивает решение возложенных на Отдел задач, исполнение возложенных функций и несет ответственность за их исполнение, за состояние трудовой дисциплины в Отделе;

2)  в установленном порядке представляет Отдел в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, а также с иными учреждениями и организациями, различных организационно-правовых форм и форм собственности;
3) визирует проекты постановлений, распоряжений Администрации Варгашиского района, решений Варгашинской районной Думы в пределах компетенции;

4) обеспечивает выполнение перспективных и текущих планов работы Администрации Варгашинского района;

5) распределяет обязанности между работниками Отдела, способствует повышению их квалификации и инициативы, вносит предложения по назначению, перемещению и увольнению работников Отдела, поощрениям и взысканиям;

6) дает обязательные для исполнения указания и распоряжения и контролирует их исполнение;

7) подписывает служебную документацию в пределах компетенции Отдела;
8) осуществляет иные функциональные обязанности в соответствии с возложенными на Отдел функциями, поручениями и должностной инструкцией.

15. Отдел осуществляет свою деятельность непосредственно через начальника Отдела и специалистов Отдела. 

16. Обязанности и права каждого работника Отдела определяются должностной инструкцией, утвержденной Главой Варгашинского района.
Раздел VI. Ответственность

17. Начальник Отдела несет персональную ответственность: 
        1) за невыполнение или ненадлежащее выполнение задач и функций Отдела;
2) за непринятие мер по предупреждению коррупционных проявлений.
18. Работники Отдела несут ответственность в соответствии с возложенными на них должностными обязанностями, установленными должностными инструкциями.

19. Работники Отдела за неправомерные решения, действия (бездействие) несут дисциплинарную, административную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Управляющий делами 

Администрации Варгашинского района                                       Т.Н.Михалева
